LỊCH CÔNG TÁC CỦA CHI CỤC VĂN THƯ - LƯU TRỮ
 (Tuần 30 từ ngày 24/7/2017 đến ngày 29/7/2017)


I. LỊCH CÔNG TÁC CỦA LÃNH ĐẠO CHI CỤC
	Ngày
	Sáng
	Chiều

	Thứ Hai

24/7
	08g00: Chào cờ (M.Giang - TT  kể chuyện về Bác)
09g30: Họp Lãnh đạo Chi cục (A.Phùng, A.Hùng, C.Nhàn)
	14g00: Họp rút kinh nghiệm tổ chức chuyến đi học tập kinh nghiệm (BTC, PQL chuẩn bị nội dung)
15g30: Họp triển khai thực hiện ISO tại cơ quan Chi cục và TTLTLS (Tất cả CC.VC, P.HCTH chuẩn bị nội dung)

	Thứ Ba

25/7
	08g00: Họp rà soát công việc còn lại cuối năm 2017 (LĐCC, LĐ các phòng, TTLTLS)
	14g00: Họp góp ý Đề án Thu thập tài liệu vào TTLTLS và Đề án Phường, xã và Thị trấn (LĐCC, LĐ các phòng, TTLTLS)

	Thứ Tư

26/7
	07g30: A.Phùng tuyên truyền văn bản QPPL về công tác VTLT tại UBND quận Tân Phú
09g00: A.Hùng tham gia Đoàn kiểm tra đánh giá nội bộ ISO tại Sở Nội vụ
	14g00: Thông qua Kế hoạch số hóa năm 2018 (A.Phùng, C.Nhàn, A.Dũng, A.Sơn, A.Quang, A.Cảnh, C.Hiệp, Tân)

	Thứ Năm

27/7
	
	15g00: Họp bàn về phương án kiểm tra hoạt động dịch vụ lưu trữ trên địa bàn TP (LĐCC, PQL chuẩn bị nội dung)

	Thứ Sáu

28/7
	08g00: A.Hùng tập huấn nghiệp vụ VTLT tại Học viện Cán bộ Thành phố 
08g00: C.Nhàn, A.Dũng dự Tọa đàm tại Chi cục VTLT tỉnh Long An.
	

	Thứ Bảy

29/7
	V.Hiệp trực số hóa


II. LỊCH THEO DÕI CÔNG CHỨC, VIÊN CHỨC
	STT
	Ngày/tên
	Thứ Hai

24/7
	Thứ Ba

25/7
	Thứ Tư

26/7
	Thứ Năm

27/7
	Thứ Sáu

28/7
	Thứ Bảy

29/7

	1
	Huỳnh Anh Dũng
	
	
	CN: Học lớp TCCT
	
	
	

	2
	Phạm Huy Thấm
	09h45: dâng hương cùng Sở 
	
	
	
	
	

	3
	Ngô Thị Mỹ Giang
	
	CN: Học lớp CV
	
	CN: Học lớp CV
	
	

	4
	Trần Văn Hiệp
	
	
	
	CN: Nghỉ phép
	CN: Nghỉ phép
	

	5
	Lê Thị Trường Giang
	
	CN: Trực chỉnh lý tài liệu PNV Q4
	CN: Trực chỉnh lý tài liệu PNV Q4
	CN: Trực chỉnh lý tài liệu PNV Q4
	CN: Trực chỉnh lý tài liệu PNV Q4
	

	6
	Đỗ Vũ Phương Vi
	CN: Nghỉ phép
	CN: Nghỉ phép
	CN: Trực chỉnh lý tài liệu PNV Q4
	Đi học TCLLCT
	CN: Trực chỉnh lý tài liệu PNV Q4
	Học TCLLCT

	7
	Nguyễn T. Thu Nhung
	
	CN: Trực chỉnh lý tài liệu PNV Q4
	
	CN: Trực chỉnh lý tài liệu PNV Q4
	
	


Ghi chú: S - sáng, C - chiều, CN - cả ngày; 
               Tuần 31 - C.Vi kể chuyện học tập và làm theo tấm gương Bác.
	Nơi nhận:                                                               

- PGĐ phụ trách (để báo cáo);                                         

- Văn phòng Sở Nội vụ;

- Lãnh đạo Chi cục VT-LT;
- Trung tâm Lưu trữ lịch sử;
- Các phòng thuộc Chi cục;

- Lưu: VT./.
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